[bookmark: _GoBack]导入模板因系统暂未开放，开放后统一发给各位老师。
1、表格标题中学年的填写应为评审工作开展学年的上一学年，表格标题中学年应填写“2018－2019学年”，以此类推。不要修改表格格式，复制粘贴信息也应只粘贴文本，避免修改原数字窗格的文本格式。
2.学号、身份证号务必填写准确。
3.出生年月要与身份证中间八位保持一致，如370524198709160000，出生年月应为1987/9/16。
4.民族不要只写“汉”或“回”，要写全，写为“汉族”或“回族”。
5.入学时间统一填写为当年9月1日，如2016级应填写入学时间为2016/9/1。
6.联系电话填写个人手机号就可。
7.银行账号应为学校下发的本人户名的农行卡号，开户行名称统一为“中国农业银行股份有限公司淄博高新技术产业开发区支行”。
8.家庭月收入、家庭人口总数、人均月收入应符合逻辑关系，家庭月收入=家庭人口总数X人均月收入。
9.家庭详细住址应具体到门牌号。
10. 表格中“申请理由”栏的填写应当全面详实，既要体现出家庭经济困难的状况，又能够如实反映学生学习成绩优异、社会实践、创新能力、综合素质等方面特别突出。要从思想、学习、工作、生活四个方面写，不能打乱顺序，不要口语化表达。字数控制在200字左右，一律使用第一人称，不能千篇一律，甚至出现雷同。需要各位老师逐一审核修改，确保完整无误。
11. 申请时间统一填写为2019年10月17日，推荐时间统一填写2019年10月18日，推荐人为辅导员老师。院系审核时间统一填写2019年10月23日。
12. 表格中“推荐理由”栏的填写应当简明扼要，字数控制在100 字左右。推荐人必须是申请学生的辅导员或班主任，其他人无权推荐；推荐理由必须做到理由充足，能明确体现每名申请国家励志奖学金和省政府励志奖学金学生的优秀表现和突出特点，不能千篇一律，甚至出现雷同。要从思想、学习、工作、生活四个方面写，不能打乱顺序，不要口语化表达。
13. 困难情况认定档次：持有校园A卡的选择特殊困难；持有校园B卡的根据自己的实际情况选择一般困难或者困难。如果成绩放宽到前50%，那么困难情况一定要选择特殊困难。
14.励志奖学金学习情况排名范围应为班级。
15.获奖情况应为2018.9.1-2019.8.31期间内的获奖情况，候选人所获得的校级奖励颁奖单位应为山东理工大学，社团活动等影响小的活动不能作为校级奖励填写，所有候选人的获奖情况都应至少有一项，本学年内若无校级以上奖励的可将时间放宽。
16.励志奖学金获奖人要一并上交电子版一寸照片一张，以本人身份证号命名。本人近期免冠彩色照片，背景为红、蓝、白三色，严禁使用生活照和大头照，像素尺寸为126*160，照片分辨率为300dpi。要上交电子版照片，不能是照出的一寸照片。
