
 

 

山东理工大学电气与电子工程学院 

校内课程替代申请流程 

 

一、校内课程替代目的 

本流程用于处理重修课程名称或课程代码与原课程不一致的问

题。 

二、校内课程替代申请流程 

1.登录教学信息综合服务平台，选择【报名申请】-【校内课程替

代申请】。单击右上角“申请”，选择替代课程（重修合格课程）与被

替代课程（原正常考试不及格课程），填写申请替代原因后提交。 

2.查看审核状态和流程跟踪，若是“已通过”、“无流程”，则课程

替代成功；若是“待审核”、“流程跟踪”，请注意关注流程，审核通过

后替代成功。 

3.若申请被退回请查看退回原因，若看不明白，请到学院教学办

公室（13#345）咨询张老师。 

 


